本科调课申请单

	课程名称：

	班级：
	任课教师：

	调课原因：

                                                      任课教师签名：

（如外出开会需附会议通知）                            申请时间：          年    月     日

	调课方式：   停课 / 调整上课时间 / 调整上课地点  / 更换任课教师    （请勾选）

	系（教研室）主任意见：

                             签 名：

年    月     日
	学院教学院长意见：

签 名：

                           年    月     日                                                           

	教务处意见：    

分管处长签名：
                                                                         年    月     日

	调整前时间：第    周  星期     第     节

（停课时间）第    周  星期     第     节
	调整后时间：第    周  星期     第     节
（补课时间）第    周  星期     第     节

	调整前地点：

（停课地点）
	调整后地点：

（补课地点）


注：1、此表适用于临时调课申请。

2、为稳定教学秩序，原则上不得调课。无特殊原因不允许停课，停课必须安排好补课。

3、确有特殊原因需调课者，必须按《北京建筑大学课表安排和课程变动的规定》相关条例，提前认真填写此单，并落实好上课教室，完成调课手续。

4、请各学院严格控制调课人次，教务处将于每学期公布各学院调课次数。         
                                                                  教务处

